PATVIRTINTA

UAB ,, ATEA* direktoriaus
2017 m. liepos 28 d. jsakymu
Nr. V-0728/1

VAIZDO STEBEJIMO, VAIZDO JRASU PRIEZIUROS IR PATEIKIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Vaizdo stebéjimo, vaizdo jrasy priezitiros ir pateikimo tvarkos apragas (toliau — Apragas)
reglamentuoja praneSimo apie vykdomg vaizdo steb¢jimg pateikimo tvarka, vaizdo stebéjimo apimties,
vaizdo jraSy prieziliros ir pateikimo tvarkas, prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis
suteikimo, naikinimo ir keitimo tvarkg, duomeny saugumo paZeidimy valdymo ir reagavimo ] Siuos
pazeidimus tvarka bei duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo ir praSymy nagrinéjimo tvarkas UAB
»ATEA® (toliau — Imoné).

2. Vaizdo duomeny tvarkymo tikslas — Imonés patalpose yra vykdomas vaizdo steb¢jimas siekiant
uztikrinti Imonés darbuotojy bei patalpy ir jose esancio turto bei dokumenty sauguma.

3. ApraSas parengtas vadovaujantis:

3.1.  Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI);

3.2.  UAB , ATEA* saugaus darbo su duomenimis ir asmens duomeny tvarkymo taisyklémis,
patvirtintomis UAB ,,ATEA* direktoriaus 2017 m. liepos 12 d. jsakymu Nr. V-0712/1;

3.3.  PraneSimo apie vykdomg vaizdo steb¢jimg forma, patvirtinta UAB ,,ATEA* direktoriaus
2017 m. liepos 28 d. (toliau — PraneSimas apie vykdoma vaizdo stebéjima);

3.4. Asmens duomeny apsaugos priemoniy apraso (kai vykdomas vaizdo steb¢jimas) forma,
patvirtinta UAB ,,ATEA* direktoriaus 2017 m. liepos 28 d. (toliau — Asmens duomeny apsaugos priemoniy
apraSo);

3.5. Kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais saugy asmens duomeny
valdyma ir jy tvarkymo teisétuma.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Duomeny valdytojas — vaizdo steb¢jimo priemonémis gaunamy vaizdo duomeny
valdytoja yra UAB ,,ATEA®, juridinio asmens kodas 122588443, buveinés adresas: J. Rutkausko g. 6,
Vilnius.

4.2.  Kitos Siame ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos ADTA] ir
kituose teisés aktuose.

II. PRANESIMO APIE VYKDOMA VAIZDO STEBEJIMA PATEIKIMO TVARKA

5. PraneSimg apie vykdomg vaizdo steb¢jimg ir Asmens duomeny apsaugos priemoniy aprasa,
ADTAI nustatyta tvarka, Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai parengia Imonés jgaliotas darbuotojas,
atsakingas uz Imonés asmens duomeny apsauga (toliau — Saugos jgaliotinis).

6. PraneSimg apie vykdoma vaizdo steb¢jima ir Apsaugos priemoniy apraSa pasiraSo [monés
direktorius.



7. Pasikeitus PraneSime apie vykdoma vaizdo stebéjimg nurodytai informacijai, Saugos jgaliotinis
ne veliau kaip per 30 dieny nuo informacijos pasikeitimo dienos privalo pateikti Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai atnaujintg praneSima apie vykdomga vaizdo stebéjima.

III. VAIZDO STEBEJIMO TVARKA IR APIMTIS

8. Uz vaizdo stebéjimo sistemos prieziiira Jmonés Vilniaus biuro patalpose atsakingas Saugumo
sprendimy grupés inZinierius GZegoz Olechnovic (jo nesant — Saugumo sprendimy grupés vyr. inZinierius
Olegas Ivanovas).

9. Uz vaizdo stebéjimo sistemos priezilirg Imonés Kauno biuro patalpose atsakingas serviso
departamento sistemy administratorius Paulius Dinevi€ius (jo nesant — Kauno aptarnavimo skyriaus
vadovas Vaidas Vaicius).

10. UZ vaizdo stebéjimo sistemos prieziira Jmonés Alytaus biuro patalpose atsakingas filialo
direktorius Haroldas Gudénas (jo nesant — vadybininkas Gytis Kaséta).

11. Saugos igaliotinis privalo uZtikrinti, kad, Imonés patalpose, kuriose vykdomas vaizdo steb&jimas,
bty aiskiai ir tinkamai pateikiama $i informacija:

11.1. vaizdo stebéjimo Zenklas su uzrasu: ,,Patalpos stebimos vaizdo kameromis*;

11.2. kontaktin¢ informacija Vilniaus biure: ,,UAB ,,ATEA*, jmonés kodas 122588443, Tel.
Nr. 8 5239 78 30%;

11.3. kontaktin¢ informacija Kauno biure: ,,UAB ,,ATEA®, ijmonés kodas 122588443, Tel. Nr.
8374000 407;

11.4. kontaktin¢ informacija Alytaus biure: UAB ,,ATEA®, ijmonés kodas 122588443, Tel. Nr.
831573329”.

12. Vaizdo steb¢jimas vykdomas ne didesné€je Jmonés Vilniaus, Kauno ir Alytaus biuro patalpy
dalyje, negu tai yra biitina Imonés darbuotojy bei patalpy ir jose esancio turto bei dokumenty saugumui
uZztikrinti.

13. Apie vaizdo steb¢jimg J. Rutkausko g. 6, Vilnius, Savanoriy pr. 178A, Kaunas ir Naujoji g. 3,
Alytus patalpy viduje informuojama uZrasais ant dury, patenkant | stebimas patalpas (t. y. patekus i
steb¢jimo lauka).

14. DraudZiama vykdyti vaizdo stebéjima Imonés patalpose, kuriose duomeny subjektas pagristai
tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks steb¢jimas Zeminty Zmogaus orumg (pvz., tualetuose ir

pan.).

IV. PRIEIGOS TEISIU IR IGALIOJIMU TVARKYTI ASMENS DUOMENIS SUTEIKIMO,
NAIKINIMO IR KEITIMO TVARKA

15. Darbuotojai tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama prieigos teise.

16. Prieigos teisés prie asmens duomeny suteikiama tiems darbuotojams, kuriems asmens duomenys
yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

17. Prieigos teisés darbuotojui suteikiamos, kei¢iamos ir panaikinamos tik Jmonés direktoriaus
isakymu, kuriame turi biiti nurodoma: darbuotojo vardas, pavard¢, pareigos ir kokios prieigos teisés turi
buti suteiktos ar panaikintos.

18. Prieigos teisés darbuotojui gali buti suteiktos pasiraSytinai susipaZzinus su S§iuo ApraSu ir
informavus, kaip tinkamai laikytis asmens duomeny tvarkymo reikalavimy.

19. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui prieigos teisés panaikinamos.



V. VAIZDO JRASU PRIEZIUROS TVARKA

20. Vaizdo duomeny skaitmeninése laikmenose saugojimo laikas Vilniaus biuro patalpose — 30
kalendoriniy dieny.

21. Vaizdo duomeny skaitmeninése laikmenose saugojimo laikas Kauno biuro patalpose — 7
kalendorinés dienos.

22. Vaizdo duomeny skaitmeninése laikmenose saugojimo laikas Alytaus biuro patalpose— 7
kalendorinés dienos.

23. Apraso 8 ir 9 punktuose nurodyti atsakingi asmenys, pasibaigus vaizdo duomeny saugojimo
terminui, uztikrina, kad vaizdo duomenys automatiniu biidu biity uZraSomi ant virSaus, taip iStrinant
seniausio laikotarpio duomenis.

24. Imonés direktorius uztikrina, kad nejgalioti asmenys neturéty galimybés prieiti prie tvarkomy
asmens vaizdo duomeny: visi vaizdo stebé&jimo valdymo jrenginiai uzrakinti atskirose patalpose, gamintojo
suteikti standartiniai prisijungimo vardai ir slaptazodZziai pakeisti. Patekti  patalpa, kurioje yra vaizdo
steb¢jimo valdymo jranga, turi teis¢ Imonés direktoriaus jsakymu jgalioti uz vaizdo stebéjimo sistemos
prieZiiirg atsakingi darbuotojai (toliau — atsakingas darbuotojas).

VI. DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

25. Imonés atsakingas darbuotojas, Saugos jgaliotinis ar kitas Imonés darbuotojas pastebéjes, kad
tvarkomi asmens duomenys tapo prieinami (ké€sinamasi prie jy prieiti) asmeny, kurie neturi teisés tvarkyti
tvarkomy asmens duomeny, turi:

25.1. nedelsiant imtis visy jmanomy priemoniy neteisétai prieigai prie tvarkomy asmens
duomeny nutraukti;
25.2. nedelsiant apie tai informuoti Imonés direktoriy.

26. Jeigu paaiSkéja, kad tvarkomi asmens duomenys tapo prieinami asmenims, kurie neturi teisés
tvarkyti asmens duomeny, paskirtas duomeny valdytojo darbuotojas turi nedelsiant apie jvyki informuoti
Saugos jgaliotinj, kuris privalo uZregistruoti jvyki ,,Saugumo incidenty Zurnale*.

27. Praradus asmens duomenis de¢l force majeure aplinkybiy, asmuo(-enys), atsakingas(-i) uZz
jrangos, kurioje saugomi ir tvarkomi asmens duomenys, prieZilirg ir technin] aptarnavima, turi imtis
priemoniy, kad per kuo jmanoma trumpesnj laikg biity atstatyti prarasti asmens duomenys.

VII. DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

28. Duomeny subjektai turi Sias teises jtvirtintas ADTAI:

28.1. teis¢ Zinoti (buti informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkymg Imonéje*;

28.2. teis¢ susipaZzinti su savo Imonéje tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

28.3. teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus
saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi, nesilaikant ADTA] ir teisés
akty nuostaty;

28.4. teis¢ nesutikti, kad bty tvarkomi jy asmens duomenys, kai Sie asmens duomenys yra
tvarkomi ADTAI 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose nustatytais atvejais.



29. Apraso 28.1 papunktyje numatyta duomeny subjekty teisé jgyvendinama, informacija duomeny
subjektams apie jy asmens duomeny tvarkymga pateikiant:

29.1. Imonés interneto svetainéje www.atea.lt;

29.2. uZklijuojant informacinio pobiidZio lipdukus apie vaizdo steb¢jimo Imonés Vilniaus ir
Kauno biury patalpose;

29.3. bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu biidu, kokiu duomeny subjektas kreipiasi |
UAB ,,ATEA®, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokig informacijg jau turi arba kai jstatymai ir kiti
teises aktai apibréZia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo tvarkg bei duomeny gavejus.

30. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Apraso 28.2-28.4
papunkciuose, turi asmeniskai, pastu, per pasiuntinj ar el. pastu pateikti rasytinj praSyma (toliau PraSymas)
Imonei.

31. Vadovaujantis ADTAJ ir Siuo Aprasu duomeny subjektui turi buti suteikta teisé€ perzitiréti vaizdo
jrasus.

32. Duomeny subjekto PraSymu gali biiti pateiktos vaizdo jraso nuotraukos, pateiktas vaizdo jrasas
duomeny subjekto (t.y. pareiskéjo) pateiktoje arba Imonés laikmenoje.

33. Pateikdamas PraSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe Siais budais:

33.1. jei praSymas jteikiamas tiesiogiai atvykus j Jmong¢ — pateikti asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg ar Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg kopija;

33.2. jei praSymas pateikiamas pastu ar el. paStu — pateikti Lietuvos Respublikos teisé€s akty
nustatyta tvarka patvirtinto asmens tapatybés dokumento kopija;

33.3. jei praSymas jteikiamas per atstovg — pateikti Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka patvirtinto asmens tapatybés dokumento kopija, pridedant ir atstovavimg patvirtinantj dokumenta
(ar Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg jgaliojimo kopija).

34. Gavus duomeny subjekto PraSyma pateikti vaizdo jrasa ir nustacius, kad vaizdo jrase, be
duomeny subjekto, uzfiksuoti ir tretieji asmenys, duomeny valdytojas vaizdo jraSa pateikia duomeny
tvarkytojo jgaliotam asmeniui, kuris naudodamas programing jrangg, vaizdo jrase matomus treciuosius
asmenis nuasmenina (uZtusuoja).

35. Siekiant uztikrinti tinkama vaizdo jrase uZfiksuoty tre¢iyjy asmeny konfidencialumg ir duomeny
apsauga, atsakingas darbuotojas vaizdo jrasg turi jkelti ;] Imonés faily serverio katalogg. Atsakingam
darbuotojui nustatyta tvarka turi buti suteiktos prieigos prie Sio katalogo teises.

36. Vaizdo jrasus gali biiti leidZiama perzitiréti ir, esant biitinybei, perduoti teisésaugos institucijoms.
Tokiu vienkartinio teikimo atveju duomeny gavéjo PraSymas turi biiti parengtas vadovaujantis Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo 6 straipsniu.

37. Vaizdo jraSy perziiira turi vykti uzdaroje patalpoje. Perziiiroje turi teis¢ dalyvauti:

37.1. duomeny subjektas;

37.2. Imonés atsakingas darbuotojas;

37.3. teis€saugos institucijy atstovai.

VIII. DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU NAGRINEJIMO TVARKA

38. Imone, gavusi duomeny subjekto PraSyma deél ApraSo 28.2 papunktyje nustatytos teisés
igyvendinimo, privalo:
38.1. PrasSymg iSnagrinéti ir atsakymg duomeny subjektui PraSyme nurodytu buidu pateikti ne
véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo PraSymo gavimo dienos;



38.2. atsakyme duomeny subjektui pateikti informacijg, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per
paskutinius 1 metus.

39. Imone, gavusi duomeny subjekto PraSyma deél ApraSo 28.3 papunktyje nustatytos teisés
igyvendinimo, privalo:

39.1. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos patikrinti pateikusio
PraSyma duomeny subjekto asmens duomenis ir iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens
duomentis, ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

39.2. sustabdZiusi duomeny subjekto Pra§ymu jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugoti tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti
(duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su
tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny
tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti ar duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens
duomenis, ar reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

39.3. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos PraSyme nurodytu biidu
pranesti duomeny subjektui apie jo PraSymu atliktg ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar
asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

40. Jmoné, gavusi duomeny subjekto PraSyma dél Apraso 28.4 papunktyje nustatytos teis€s
jgyvendinimo, privalo:

40.1. praSyma ivykdyti, jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas. Tokiu
atveju Imoné nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus jstatymy
nustatytus atvejus;

40.2. nedelsdama pranesti duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy
nutraukimg ar atsisakymg nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

41. PraSymas gali biiti netenkinamas jstatymy nustatytais atvejais, kai reikia uZztikrinti:

41.1. valstybés saugumg ar gynybg;

41.2. vieSgja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatymg ar baudZiamaji
persekiojima;

41.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

41.4. tarnybinés ar profesinés etikos paZeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

41.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

42. Imoné, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto Prasymg jgyvendinti Apraso 28.1-28.4
papunkc¢iuose nustatytas teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus bei nurodo
atsisakymo pateikti informacija apskundimo tvarka.

43. Duomeny subjektas turi teis¢ skysti Jmonés veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo i$ Jmonés gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos
dienos, kada baigiasi Apraso 38.1 papunktyje nurodytas terminas pateikti atsakyma.

44. Imoné, jgyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebiity paZeista kity
asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Visi Imonés darbuotojai su Siuo Aprasu privalo susipazinti pasirasytinai.

46. Sis apragas patalpinamas j Jmonés internetine svetaing bei j intraneta.

47. Imonés darbuotojai, pazeide¢ Sio ApraSo nuostatas, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.



48. Duomeny subjekty teisés Imonéje igyvendinamos neatlygintinai.
49. Duomeny subjektams informacija apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiama UAB ,,ATEA*
interneto svetainés www.atea.lt skyriaus ,,Apie ATEA* skiltyje ,,Asmens duomeny saugumas*.




